
 

 

PLANO DE ENSINO 
 

Curso de Bacharelado em Administração 
 
 

Docente:  
Luis Guilherme Magalhães 

Titularidade: 
Especialista 

E-mail: 
professor@luisguilherme.adm.br 
www.luisguilherme.adm.br 

Ano/Semestre: 
2015-2 

Período: 7° 

Disciplina:  
Estágio Curricular Supervisionado I 
(Matriz 2009/2) 

- Carga horária total: 150 h/a 
 

 
 

 

Ementa: Tem por finalidade, enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, 
complementando a formação social, humana e profissional, por meio de atividades com 
assistência acadêmica, de iniciação científica e tecnológica, além de intercâmbios com 
instituições congêneres. 
 

Objetivos:  
Geral: Desenvolvimento do pré-projeto para o trabalho de conclusão do curso; 
 
Específicos: Auxiliar na escolha do melhor tema para o trabalho de conclusão de curso;  
Apresentar a formatação adequada de trabalho acadêmico. 
Conhecer as áreas e campos possíveis de atuação e realizar estágio. 
Escrever o relatório de estágio de acordo com as normas pré estabelecidas. 
Escrever o relatório final de TCC I. 
 

 

Bibliografia Básica:  
 MEDEIROS, João Bosco; TOMASI, Carolina. Redação Técnica: Elaboração de 
Relatórios Técnico: Científicos e Técnica de Normalização Textual. 2.ed. São Paulo: 
Atlas, 2010.   
PEREIRA, José Matias. Manual de Metodologia da Pesquisa Científica. 2.ed. São 
Paulo: Atlas, 2010   
VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e Relatórios de Pesquisa Em Administração. 
13.ed. São Paulo: Atlas, 2011 
 

 

Bibliografia Complementar: 
APPOLINÁRIO, Fabio. Dicionário de Metodologia Científica. 2.ed. São Paulo: Atlas, 
2011  
PEREIRA, Mauricio Gomes. Artigos Científicos: Como Redigir, Publicar e Avaliar. São 
Paulo: Guanabara Koogan, 2011.  
VERGARA, Sylvia Constant. Métodos de Coleta de Dados no Campo. São 
Paulo: Atlas, 2009  
KROKOSCZ, Marcelo. Autoria e Plágio: Um Guia Para Estudantes, Professores, 
Pesquisadores e Editores. São Paulo: Atlas, 2012  
 
 

Conteúdo Programático: 
1. Inicio do desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso; 
2. Pesquisa sobre temas correlacionados com as áreas da Administração; 
3. Normas de metodologia para construção de texto monográfico (ABNT e manual 
Faclions); 
4.Projetos monográficos da área de Administração. 
 
 
  

 

Teórica:  60 h/a Prática: 90 h/a 



 

 

 

Metodologia: 
Pesquisa bibliográfica; Orientação professor orientador e Prática desempenhada em 
uma organização. 
 

 

Avaliação da Aprendizagem:  
Será aprovado o aluno que obter a média das notas AP1 e AP2 maior ou igual a 7,0. 
A nota AP1 será dividida de seguinte forma: 60% da nota a ser alcançada na banca de 
qualificação do projeto e 40% da nota a cargo do docente, envolvendo nesta 
assiduidade, pontualidade, interesse e produção acadêmica. 
A nota NP2 será alcançada na banca de defesa do projeto. 
 
Estará reprovado o aluno que não depositar o projeto (seja para qualificação, seja para 
defesa), na Central do Aluno, até a data limite para depósito. 
Estará reprovado o aluno que 
 
 

 

 

 
 

 

 

Cronograma de Atividades para o Semestre 
(cada encontro equivale a 1 h/a) 

Encontro / 
Data 

Tema 
Atividade / 
Recurso  

Bibliografia 

Encontros: 1 - 3 
Data: 07/08/2015 

Apresentação da coordenação e dos 
professores disponíveis para orientação; 
Disponibilizar dados para contato (e-mail, 
fone,...); 
Apresentação da estrutura a ser utilizada para a 
elaboração do artigo e da documentação 
necessária para a composição do processo de 
estágio. Instruções acerca dos tipos de citação, 
pesquisa em livros e periódicos assim como os 
tipos de pesquisa (qualitativa e quantitativa). 
Formação dos grupos de orientação. 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Encontros: 4 - 6 
Data: 14/08/2015 

Apresentação do roteiro a ser utilizado para a 
realização do projeto. Apresentação e 
orientação para emissão da documentação 
relativa ao estágio supervisionado. Orientação 
para a escolha da empresa na qual serão 
desempenhadas as atividades relacionadas ao 
estágio. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 7 - 9 
Data: 21/08/2015 

Orientação para definição da área, tema e a 
problemática a serem trabalhados durante o 
estágio. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 10 - 12 
Data: 28/08/2015 

Orientação para definição da área, tema e a 
problemática a serem trabalhados durante o 
estágio. Orientação para preenchimento da 
documentação referente mês corrente. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 13 - 15 
Data: 04/09/2015 

Orientação para definição dos objetivos e 
metodologia a ser utilizada. Início levantamento 
teórico a respeito do tema a ser estudado. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 16 - 18 
Data: 11/09/2015 

Orientação para definição dos objetivos e 
metodologia a ser utilizada. Início levantamento 
teórico a respeito do tema a ser estudado. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 19 - 21 
Data: 18/09/2015 

Orientação para definição dos objetivos e 
metodologia a ser utilizada. Início levantamento 
teórico a respeito do tema a ser estudado. 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Atividade Interdisciplinar:  
Não haverá atividade interdisciplinar para esta disciplina. 
 



 

 

Encontros: 22 - 24 
Data: 25/09/2015 

Elaboração do cronograma de execução do 
projeto e bibliografia. Formatação material para 
qualificação do projeto em banca 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 25 - 27 
Data: 02/10/2015 

Elaboração do cronograma de execução do 
projeto e bibliografia. Formatação material para 
qualificação do projeto em banca 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 28 - 30 
Data: 09/10/2015 

Orientação para montagem dos slides a serem 
utilizados na banca de qualificação do projeto. 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Encontros: 31 - 33 
Data: 16/10/2015 

Simulado da apresentação para a qualificação 
do projeto 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Encontros: 34 - 36 
Data: 23/10/2015 

Avaliação AP1 - Qualificação dos Projetos em 
Banca 

Avaliação em 
Banca 

Bibliografia Básica 

Encontros: 37 - 39 
Data: 30/10/2015 

Adequações e correções dos projetos conforme 
orientação da banca de qualificação 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 40 - 42 
Data: 06/11/2015 

Adequações e correções dos projetos conforme 
orientação da banca de qualificação 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 43 - 45 
Data: 13/11/2015 

Adequações e correções dos projetos conforme 
orientação da banca de qualificação 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 46 - 48 
Data: 20/11/2015 

Adequações e correções dos projetos conforme 
orientação da banca de qualificação 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

Encontros: 49 - 51 
Data: 27/11/2015 

Orientação para montagem dos slides a serem 
utilizados na banca de defesa do projeto. 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Encontros: 52 - 54 
Data: 04/12/2015 

Simulado da apresentação para a defesa do 
projeto 

Aula Dialogada Bibliografia Básica 

Encontros: 55 - 57 
Data: 11/12/2015 

Avaliação AP2 - Defesa dos Projetos em Banca 
Avaliação em 
Banca 

Bibliografia Básica 

Encontros: 58 - 60 
Data: 18/12/2015 

Orientações a respeito do resultado da defesa 
dos trabalhos nas bancas 
Encerramento do Semestre 

Orientação 
individual 

Bibliografia Básica 

 

 

 

 

 

DOCENTE: __________________________________________ 
                                                      
 

Coordenador (a) de Curso: ______________________________ 

 
 

Coordenador (a) Geral de Ensino: ________________________ 
                                

 

Data da Aprovação: _____/_____/____ 

 
 

 

 

 
 

FACULDADE LIONS 
Unidade 1: Alameda dos Bambus, Qd.CL Lt.01 - Sítio de Recreio 

Mansões Bernardo Sayão -Telefax: 3567-3480 
Unidade 2: Rua Armogaste José da Silveira, 350 – FAMA – CEP 

74.560-550 - Telefax: 3211-1151 

faclions@faclions.org 

mailto:faclions@faclions.org

