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XXXIII SEMANA DE 

INTEGRAÇÃO 

ACADÊMICA E 

PLANEJAMENTO 

Microsoft Excel Avançado:  

Envio de e-mail através do Excel 

HISTÓRICO DE MACROS 

NO MICROSOFT EXCEL 
 

 

O Folha de Macros no aplicativo (Ctrl + F11) 

 

 

O VBA (Visual Basic for Applications) 

integrado ao Excel (Alt + F11) 
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CONFIGURAÇÕES INICIAIS 
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PRIMEIROS PASSOS 

O Criar uma planilha em Excel habilitada 
para macros (extensão *.xlsm) 

O Determinar os campos a serem usados 
pela macro 

O Abrir a folha de macros do VBA (tecla de 
atalho Alt+F11) 

 
O ATENÇÃO: As macros em VBA não atualizam 

automaticamente quando por exemplo é inserida 
uma nova linha na planilha 

OPÇÕES DE ENVIO 

 

O Através do Microsoft Outlook 

O Necessário ter o aplicativo instalado 

 

O Diretamente do servidor de e-mail 

O Necessário escrever o usuário e senha do 

e-mail na planilha 
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MÃOS NA MASSA! 

 

O Acessar o site 

O luisguilherme.com.br/siap.html 

 

O Baixar os arquivos 

O Planilha de Nota 

O Planilha de Frequência 
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